
認證
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簡樸房認證申請表
（表格BHU-01）

填寫教學



認證—申請人
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業主 任何獲業主書面同意的人
（可以是二房東、地產代理或業主的親友）



認證—申請程序
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按需要進行分間單
位改造工程以符合
居住環境最低標準

指明專業人士

◼ 建築師註冊管理局的註冊建築師

◼ 測量師註冊管理局的註冊專業測
量師 (建築測量)

◼ 工程師註冊管理局的註冊專業工
程師(建造、屋宇裝備、土木、
消防或結構)

委聘指明專業人士

由指明專業人士安
排進行實地視察及
擬備核證報告

◼ 完成實地視察後的14個曆日內
簽發
◼ 核證分間單位已符合「簡

樸房」居住環境最低標準
◼ 確認就分間單位及住宅單
位發出的法定命令、指示
或通知已獲遵辦



認證—申請程序
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將核證報告連同申請
表格及所需
文件／資料

向房屋局提交申請

◼ 申請人應在收到核證報告
後的28個曆日內將核證報
告連同申請表格及所需文
件提交予房屋局

填妥申請表格及
準備相關申請
文件／資料

申請費用首3年可享「早鳥」優惠，
獲全額／半額寬免



認證申請所需文件／資料

R 填妥的申請表
「表格BHU-01」

指明專業人士的
核證報告

土地註冊處取得的最
新土地登記冊／業權
註冊紀錄

申請人的身份證明文
件/商業登記證副本

樓宇單位擁有人的書
面同意副本（如適用）

◼詳情請參閱申請指引及實務守則
5



認證 -如何取得申請表
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表格BHU-01

於簡樸房專題網站
(www.bhu.gov.hk)

下載

各區民政事務處電子表格
（須登記

「智方便+」）

房屋局分間單位
專責小組辦事處

（灣仔稅務大樓
30樓）

房屋局委聘的6支區
域服務隊



認證 -如何填寫申請表
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表格BHU-01

◼ 填寫申請表前，請
先細閱「申請須知」
及「注意事項」
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表格BHU-01

文件核對表

◼ 必須提交

(a)申請表

(b)身份證明文件副本

(c)業權證明

(d)指明專業人士的核證報告

◼ 按個別情況提交

(e)擁有人書面同意

(f)公司授權文書

認證 -如何填寫申請表
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表格BHU-01

甲部 -申請資料

(1)樓宇單位寬限期登記編號

◼ 如已取得寬限期，請填寫寬
限期登記編號

(2) 擬申請擬申請簡樸房認證的分
間單位數目

◼ 填寫申請涉及的分間單位數目

(3) 樓宇單位內日後將會申請簡樸
房認證的其他分間單位數目

◼ 填寫樓宇單位內不包括在這次
申請的分間單位數目

認證 -如何填寫申請表
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表格BHU-01

甲部 -申請資料

(4)樓宇單位的地址

◼ 地址 - 按土地登記冊填寫

◼ 地區 - 所屬區議會分區

認證 -如何填寫申請表
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表格BHU-01

甲部 -申請資料

(5) 申請人資料

◼ 按申請人的身分，在合適方
格內加P

◼ 填寫申請人姓名、身份證明、
通訊地址、電話號碼、電郵
地址

認證 -如何填寫申請表

請填寫香港流動電話
號碼，用作接收短訊
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表格BHU-01

乙部 –樓宇單位擁有人資料

◼ 「擁有人」是指土地登
記冊顯示為有關樓宇單
位的擁有人的人

◼ 如申請人是樓宇單位唯
一擁有人，無需填寫此
部份

◼ 填寫擁有人姓名、身份
證明文件、通訊地址、
電話號碼、電郵地址

認證 -如何填寫申請表

如通訊地址與申請人
相同，請於方格加✓，
無需填寫地址欄位
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表格BHU-01

乙部 –樓宇單位擁有人資料

◼ 如樓宇單位有多於1名
擁有人，請填寫所有擁
有人的資料

認證 -如何填寫申請表

如有多於2名擁有人，
請填寫附加頁
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表格BHU-01

丙部 –分間單位營運人資料

◼ 「營運人」是指任何將分間
單位出租作居住用途或任何
其他不時有權因着出租分間
單位收取租金的人士（例如
分間單位的擁有人、二房東、
地產代理等）

◼ 填寫營運人姓名、身份證明
文件、通訊地址、電話號碼、
電郵地址

◼ 填寫營運人營運的分間單位
房號（請根據指明專業人士
核證報告內的圖則填寫）

認證 -如何填寫申請表

如通訊地址與申請人
相同，請於方格加✓，
無需填寫地址欄位
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表格BHU-01

丙部 –分間單位營運人資料

◼ 請填寫所有「營運人」的資
料，以及該「營運人」營運
的分間單位房號（請根據指
明專業人士核證報告內的圖
則填寫）

認證 -如何填寫申請表

如有多於2名擁有人，
請填寫附加頁
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表格BHU-01

丁部 – 已委任的指明專業人士
的資料

◼ 填寫申請人委聘進行核證
的指明專業人士的資料

◼ 按指明專業人士的專業資
格，在合適的方格內加P

◼ 填寫指明專業人士的註冊
編號

認證 -如何填寫申請表
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表格BHU-01

戊部 –申請人的聲明

◼ 申請人簽署

(如申請人為公司，須由
公司授權人士簽署及加蓋
公司印章，並填上簽署人
的姓名)

◼ 不要忘記填寫日期

簽署前請細閱聲事項

認證 -如何填寫申請表
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表格BHU-01

己部 –分間單位住戶資料

◼ 本部為選填部分，收集的資料用
於統計用途，請根據申請人的了
解盡量填寫

認證 -如何填寫申請表
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身份證明文件/商業登記證副本

認證申請所需文件／資料

申請人是自然人
（如使用電子申請表則無需提交）

申請人是公司



認證申請所需文件／資料
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土地登記冊

可透過以下途徑查閱土地登記冊物業現時資料（費用：10元）：

1. 「綜合註冊資訊系統」網上服務 (IRIS) – https://www1.iris.gov.hk/eservices/?language=zh_TW

2. 土地註冊處櫃位查冊及自助查冊

荃灣查冊中心

荃灣青山公路荃灣段

174-208號

荃灣多層停車場大廈11樓

2416 3505

客戶服務中心

香港金鐘道66號

金鐘道政府合署19樓

2416 3505

大埔查冊中心

大埔鄉事會街8號

大埔綜合大樓4樓

2653 5859

元朗查冊中心

元朗橋樂坊2號元朗政府

合署暨大橋街市7樓

2475 0341

https://www1.iris.gov.hk/eservices/?language=zh_TW
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土地登記冊

屋契 臨時買賣合約

稅單 水費單/電費單

物業現時資料

申請表填寫的擁有人姓名
須與登記冊顯示的一致

認證申請所需文件／資料
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樓宇單位擁有人的書面同意副本

◼ 可參考簡樸房專題網站上的樣本：
https://www.bhu.gov.hk/forms/tc/sam

ple_owner_written_consent_tc.pdf

◼ 書面同意應包含以下資料／內容：

⚫ 申請人姓名及身份證明文件號碼

⚫ 樓宇單位地址

⚫ 授權作「簡樸房認證」申請

⚫ 擁有人姓名、身份證明文件號碼、簽署
及簽署日期

認證申請所需文件／資料

https://www.bhu.gov.hk/forms/tc/sample_owner_written_consent_tc.pdf


認證申請所需文件／資料
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公司授權文書

◼ 如申請人是公司時必須提交公司授權文書
（例如公司董事局相關會議紀錄／決議的核
證副本）

◼ 授權文書應包含以下資料／內容：

⚫ 相關會議／決議的日期

⚫ 獲授權代表公司簽署申請表的人士的姓名

⚫ 董事姓名
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指明專業人士的核證報告

◼ 由指明專業人士按房屋局發出的《指明專
業人士核證報告表》擬備

◼ 核證報告樣本可於簡樸房專題網站下載

認證申請所需文件／資料



認證—遞交申請方法
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郵寄 電子方式
（需登記「智方便+」)

投遞箱

• 前往簡樸房專題網站
(www.bhu.gov.hk)

• 填寫、簽署和遞交電子
表格及相關文件

放入設置於房屋局分間單
位專責小組辦事處的投遞

箱（辦公時間內）

（灣仔稅務大樓30樓）

尖沙咀郵政局
郵政信箱 90888 號

房屋局分間單位專責小組

https://www.bhu.gov.hk/

